EN
8G

Let's go further

Gjennomga og godkjenn databehandleravtalen i DocuSign

DocuSign er EGs Contract Management-system. | Igsningen er det enkelt 3 lese, godkjenne og
oppbevare viktige dokumenter og avtaler, som krever underskriften din.

Her er en kort veiledningtil hvordan du leser og godkjenner en databehandleravtale i DocuSign.

1. Du far en e-post
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EG Agreement sent you a copy to review

REVIEW DOCUMENTS

EG Agreement
agreement@eg.dk

Du modtager denne mail, idet vi tidligere har indgaet en databehandleraftale med jer.
Som varslet har vi pa baggrund af Datatilsynets afgerelse vedr. brugen af ServiceNow,
behov for at opdatere denne aftale. Du bedes klikke pa Review Documents og falge
vejledningen. Venlig hilsen EG

Powered byDocuSign

Hele prosessen starter med at du mottar en e-post fra DocuSign med en EG-logo.

E-posten er sendt fra EG Agreement, med en kort informasjon om at du har fatt tilsendt et
dokument for gjennomsyn og/eller underskrift, samt en kort forklaring pa hvorfor du har fatt
tilsendt en ny databehandleravtale.

| e-posten er det ogsa et ikon "REVIEW DOCUMENTS” (GJENNOMGA DOKUMENTENE), som du
ma klikke pa for a fa tilgangtil selve databehandleravtalen i DocuSign.
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2. Gjennomga databehandleravtalen Let's go further

Nar du har klikket pa lenken i e-posten, far du tilgangtil selve systemet. Der kan du ga gjennom og
eventuelt godta ett eller flere dokumenter.

Gennemse og udfer handling for disse dokumenter

i
£3 Agreament

Du behgverikke a logge pa systemet som bruker for a giennomga eller godkjenne et dokument.
Nar du klikker pa ikonet ” ” (FORTSETT), far du fgrst tilgangtil et fglgebrevmed en

grundigforklaring pa hvorfor du skal giennomga og godkjenne databehandleravtalen. Du kan na
apne dokumentet du skal underskrive.
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3. Kontroller opplysningene pa forsiden
Hvis du skal godkjenne en databehandleravtale, ma du fgrst forsikre deg om at opplysningene om
deg pa databehandlerens forside er riktige.
Hvis opplysningene er feil, har du mulighet for a endre opplysningene.

Kiik pa signaturfeltet for at oprette og tilfoje din underskritt

Databehandleraftale

indghet mellem
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5. Underskriv databehandleravtalen
Nar du har lest giennom databehandleravtalen, kan du underskrive den direkte i systemet.
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Du ma skrive stedet hvor dokumentet er underskrevet, f.eks. Hamar, og ditt fulle navn.

m ANDRE HANDLINGER +
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. . Let's go further
6. Underskrift med signatur

For a signere dokumentet ma du klikke pa ikonet ” ” (SKRIV UNDER).

Fordon Datassvrioe For Btabehardien:
EalTeras |, den 04-02-2020 | 17108 cEr A, den 310120
[RGSET UNDERSKANERS AW | Michael Frank Christensen
% e DB
s &+ y
waste D,
//ér £ Limé
Trewit e
conat Docun [ Yem——

Nar du klikker pa ikonet” " (SKRIV UNDER), far du mulighet til a velge signaturstil.

Tag din underskrift i brug

Bekraeft dit navn, dine initialer og din underskrift.

~ Pakraevet

Fulde navn® Initialer

EG kunde EK

ELLER V/LG EN SIGNATUR SKRIV UPLOAD

VIS EKSEMPEL Stilaendring

DocuSigned by: DS
€6 tmde | €k
AD30193DB1EB4ST. .
Ved at veslge Tag | brug, og undsrskrivaccepterer jeg, at denne signatur og disss intialer vil vasre den slsktronisks reprassentation af min signatur og initialer til

ethvert formal, nér jeg feller min agent) bruger dem pa dokumenter, inklusive juridisk bindende kontrakter - pa enhver made som en signatur eller initialer med
pen pé papir.

TAG | BRUG. OG UNDERSKRIV ANNULLER

Det er flere forskjellige skrifttyper samt mulighet for selv & laste opp en handskrevet signatur.

Nar du klikker pa ikonet ” " (TA 1 BRUK OG SKRIV UNDER), er avtalen
signert med en unik DocuSign-ID.
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6. Opprett en gratis DocuSign-konto Let's go further

Nar du har underskrevet avtalen, er du ferdig og kan trykke pa ikonet ” ” (AVSLUTT) gverst
pa skjermen.

Deretter vil du fa tilbud om a opprette en gratis DocuSign-konto, der du kan lagre en digital kopi av
avtalen.

Gem en kopi af dit dokument

Fa en GRATIS DocuSign-konto i dag, og signer alle dine dokumenter elektronisk.

n Signer ethvert dokument
I =) sieitronisc
Adgangskode

Hent signaturer fra andre.

Bekraft adgangskode .
Signer pa farten med
DocuSign Mobile!

Land
--vaelg--

By clicking the "SUBMIT" button below, you accept the
Terms & Conditions G' and acknowledge that your data will
be used as described in the DocuSign Privacy Policy D"

SUBMIT NEJ TAK

Her skal du fglge veiledningen ogopprette en adgangskode, velge land og trykke paikonet
" ” (SEND INN) hvis du gnsker & opprette en gratis DocuSign-konto.

Hvis du ikke gnsker a opprette en gratis DocuSign-konto, trykker du pa ikonet ” " (NEI
TAKK).



7. Du far en kopi av avtalen
Nar du har tatt stilling til om du vil ha en gratis DocuSign-konto, er du ferdig!

DocuSign

You're Done!

You'l Recsive an Emall Copy Once Everyons Has Signed

Py Ui Fcsfir . Yondus ] S

Du vil na automatisk motta en kopi av avtalen via e-post.

€N
868G

Let's go further

@

Your document has been completed

VIEW COMPLETED DOCUMENTS

EG Agreement
agreement@eg dk

All parties have completed EG: Vedrerende opdatering af databehandleraftale.

Du modtager denne mail, idet vi tidligere har indgaet en databehandleraftale med jer.
Som varslet har vi pa baggrund af Datatilsynets afgerelse vedr. brugen af ServiceNow,
behov for at opdatere denne aftale. Du bedes klikke pa Review Documents og folge
vejledningen. Venlig hilsen EG

Povered byDocuSign

8. Har du spgrsmal?

Hvis du har spgrsmal om DocuSign eller om databehandleravtalen din, er du velkommen til a
skrive til oss pd agreement@eg.dk.

Vennlighilsen
EGA/S
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